FICHE GUIDE et d’AUTO-EVALUATION

FAIRE UNE RECHERCHE 

Recherche veut dire faire l’effort de trouver dans des documents la réponse à une question posée.

	Je colorie en vert les cases si je réponds OUI; en rouge si je réponds NON.


	Si toutes les cases sont vertes, je peux rendre mon travail.

Sinon, je corrige ce que je n’ai pas respecté, ce qui manque.



	
	OUI
	NON

	I) Lire les consignes.

	S’installer convenablement avant d’entreprendre le travail : sortir le matériel et des feuilles de brouillon + la feuille où le travail est noté + une feuille de copie.
	
	

	Au brouillon, recopier le sujet et les questions dans l’ordre et les numéroter.
	
	

	Prévoir une durée de travail pour chaque étape.
	
	

	Lire le sujet et les questions : souligner les mots-clés, encadrer ceux qui vous posent problème et chercher leur sens.
	
	

	II) Répondre aux consignes.

	Relire la question 1 en étant bien attentif à ce qui est demandé.
	
	

	Trouver le document approprié pour y répondre :
	
	

	Les documents sont

	1. manuel d’Histoire- Géographie.
	
	

	2. Dictionnaires.
	
	

	3. Documentaires Encyclopédies (papier ou Cd-rom).
	
	

	4. Revues et ouvrages plus spécialisés sur le sujet.
	
	

	5. Internet à condition de bien savoir s’orienter sur le réseau : c’est-à-dire mener une recherche rigoureuse qui vous permette de gagner du temps et non d’en perdre par la multiplication des sites qui vous sont proposés. Souvent, il est nécessaire de vérifier l’information donnée ou  de s’assurer du sérieux du site en repérant ses auteurs.
	
	

	 Comment les trouver ?

	1. Utiliser BCDI  au CDI, les index et les tables des matières des ouvrages, les ordinateurs du CDI et suivre les conseils de la documentaliste
	
	

	2. Noter les références.
	
	

	Copier au brouillon la réponse.
	
	

	Se relire.
	
	

	Recommencer la même démarche pour les autres questions.
	
	

	III) Présenter son travail.

	La première page doit comporter la présentation usuelle.
	
	

	Recopier les questions en la numérotant.
	
	

	Construire vos réponses
	
	

	Rédiger ensuite les réponses en utilisant les énoncés du sujet. 
	
	

	Relire : attention à l’orthographe et éventuellement aux fautes de frappe.
	
	

	A la fin de la copie, indiquer les références ou sources bibliographiques utilisées pour la recherche.
	
	

	Joindre à la copie la feuille d’évaluation complétée.
	
	

	Rendre impérativement le travail dans les délais.
	
	


La rédaction de la réponse doit être faite avec vos propres mots : il ne s’agit pas de recopier intégralement un ouvrage, encore moins de « coller » des pages entières issues directement d’internet. Sont évaluées vos compétences personnelles d’élève, non celles d’un auteur qu’il ne connaît pas : vous devez trier, classer et remanier les informations que vous avez trouvées pour les simplifier

